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BELGELERDEMNM DAMA FAZLATI

Kurumsal Dokiiman ve Sireg¢ Yénetim Platformu

Akilli Dokiiman Yonetimi
ve Gelismis Arama

Tum kurumsal belgelerinize guvenli, hizli ve kolay bir sekilde erisin.
DocsGate ile aradiginiz bilgi daima elinizin altinda.

Klasor yapisi ve alt klasor destegi

. Kurumunuza ozel klasor yapisi olugturun,
alt klasdrlerle belgelerinizi duzenli

sekilde yonetin.

Dosya adj, icerik ve profil
Q alanlarinda arama

Belge ad, iceridi, aciklama ve

profil alanlaninda arama yaparak

dogru bilgiye hizla ulagin.

Izin bazl giivenli erisim
Kullanici, grup ve rol bazh yetkilendirme
ile belgeleriniz her zaman glivende

kalsin.

Versiyon, kilit ve iliskilendirme
a Belge versiyonlarini takip edin,
es zamanh calismalarda kilitlerme yapin

ve ilgili belgeleri birbirine baglayin.

Belgeye saniyeler icinde ulasim
4 Gelismis arama ve filtreleme ile
binlerce belge arasinda aradigimz

zahmetsizce bulun.

Dogru bilgi,
daha guclu kararlar.

Belgelerinizi yonetmek artik daha kolay,
daha guvenli ve daha verimli,
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DAHA VERIMLI

Kurumsal Dokiiman ve Sirec Yénetim Platformu DAHA FAZLASI

BELSGELERDEN DAHA FAZLASI

OZELLESTIRME

Profiller ve &
Referans Alanlari a8

Kurumunuza ozel profil tanimlari ve referans verileriyle

belge yonetiminde standart, duzenli ve guclu bir yapi kurun. WMJEEM&

Dosya yukleme sirasinda
Ej ozellestirilebilir profil tanimlar

Belgeleriniz icin ihtiyaciniz olan tum alanlar
kolayca tanimlayin.

Arama ve raporlama igin
Q gucli siniflandirma

Referans alanlariyla belgelerinize
hizlica ulasin, anlamli raporlar alin.

Kurumsal diizeni bozmadan
olceklenebilir yapi

Degisen ihtiyaclarimiza uyum saglayan
esnek bir sistem.

Metin, tarih, secim gibi alan tipleri
a Farkli veri tipleriyle esnek ve kapsamli i | I
yapilandirma imkan.

@ Zorunlu alanlarla standart veri girisi
Eksiksiz ve tutarh belge kayitlari olusturun.

= DocsGate Q Belgelerde ara.. 0 K Kurum Adi v
W Anasayfa Profil Tammlan
Kurumunuza dzel belge profillen olusturun ve alanlan yonetin N
[5) Beigeler Profil Alanlari
+ Alan Ekle
“Sozlesme” profili icin alan tanimlan

g, Yikle Profil Adi Apklama Alan Sayiss Durum

C) A E] 5q1 Tie sizlesans evealdan 8 * AKif Alan Adi Alan Tipi Zoruniu Referans Verisi
Sazbesme Adi T Metin Evet

Profiller B Fatura Geden [ gaden faturalar 10 & Aktif
Soziesme Tanha E Tanh Ewet

@ Referans Verileri E K Dosyas: Personel G2k belgelern & & Akt
Taraf W Secim Evint Firma Listes:

Raporl N  Proi r— , Al
el) Raporiar Proje Proge dokimanlan 7 ® Ak Soaiesme Tari ¥ Secim Hayr Shrlesme Thrkeri
&} Ayarlar = ; i €l . )
EI Satin Alma Tedarik ve sabn alma sireclen 5 ® phctif Gegeriisk Sures @ Tarih Haiyar
Ackdama [£ Metin (Uzun) Hayr
O Dogru siniflandirma, her zaman daha fazlasini saglar.
- Size ozel profiller ve referans verileriyle bilgiye daha hizli, daha guvenli ulasin.
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DOCSGat Kurumsal Dokiiman ve Sireg Yonetim Platformu

BELGELERDEN DAHA FAZLASI

292 Kullanici, Grup, Birim ve

5 s oL E® Dogru yetki,
Yetki Yonetimi dahg gu}(venli

yarinlar.

Dogru kisiye, dogru erisim. Kurumunuzun organizasyon yapisina uygun
kullanici, grup, birim ve yetkilendirme yonetimi ile belgeleriniz her zaman
guvende ve kontrol altinda.

Ps Kullanici kartlari ve detay ekranlar

fa =) Kullanica bilgilerini kolayca ydnetin,
detayh profil ve erigim ayarlarim dizenleyin.

:2+ Kullamicilar

®  Gruplar
¢ Kullamici rollerini, e-posta (SMTP) ayarlarim
ve PIN yonetimini merkezi olarak yapilandirin. O Rollr o AbmetYimaz  ayimaz shrmett yimazSfemacom 1M At i
F etk
@ Seval Kiryd skiya sevvall pyafreng com WA e At .
J  SMTP Ayarlan
- Kullanici gruplar ve departman yapisi b
- @ . A @ Mebrnet Demir  mdemin rasdrned e Ehema com  Saten Al At .
aph Kurum yapiniza uygun grup ve departmanlar #l PN Yonetimi
b T :
olusturarak yonetimi kolaylastinin. A Aawite Loglan @ X Zengin S diaichdinacon  lisenkmnatn :
as R g a:n @ Can Kirra chaya can kayap frma oom Yt Al E
Klasor bazh goriintiileme, diizenleme,
- silme, paylasim yetkileri
Belgeleriniz igin detayh ve esnek yetkilendirme
kurallan tammiayin.
Kurumsal guvenlik ve merkezi kontrol
o Tum erigimleri tek merkezden yonetin,
giivenli ve izlenebilir bir yapi olugturun
;!1 Birimler ve Gruplar a Yetkilendirme
Birimler Gruplar Klasor Yethkileri Kullanic: Yetkileri Grup Yetkilen
v e oy Siaamien v [0 Belgeler Kullanic: / Grup Goriintile  Dizenle Sl Paylas
» Yonetim » BB Genel - 2 2 -
- Yanetim Grubu v v v .
v [ Finans > Sozlesmeler
> Muhasebe . iK Finans Grubu
Satin Al .
: L > Finans Satin Alma Grubu
» [0 Insan Kaynaklan :
Bilgi isl T Sy Ahmet Yilmaz
> | ilgi Islem > B Misteri
> Satig ve Pazarlama L Arsiv Seval Kaya
> B Operasyon > Paylagilan Elif Zengin
> Ar-Ge
° | Yetkili erisim, giiglii organizasyon, giivenli bilgi.
Kurumunuzun tum dokumanlarini dogru kisilerle, dogru sekilde paylasin.
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DocsGate

BELGELERDEMH DAMHA FAZLASI

SUREC YONETIMI

Kurumsal Dokiiman ve Surec Yonetim Platformu

Is Akislari, Gorevler ve Onaylar

Belgeleriniz dogru Kisilere, dogru sirayla, dogru zamanda ulassin.
Sureclerinizi dijitallestirerek islerinizi hizlandirin, kontrolU elinizde tutun.

Suriikle-birak is akisi tasarimi

»,
ry
1% Teknik bilgi gerektirmeden, @

kolayca sureclerinizi tasarlayin.

Aciklama gir, dokiiman yukle,
onayla adimlar

Her adimda gerekli bilgileri
toplayin, ilgili dokUmanlan ekleyin.

Gorevierim ekraniile
merkezi takip

©

Tum gorevierinizi tek ekranda
goruntuleyin, hichir i51 Kagirmawyin.

Onay bekleyen kayitlarin izlenmesi Tamamlanan siirecler ve aksiyon ge¢misi

O &

Sizin onayinizi bekleyen belgeleri
kolayca gorintileyin.

Gegmis surecleri ve alinan aksiyonlan
detayl sekilde inceleyin.

DocsGate

Ana Suyfs ¢ Satin Alma Talebi ig Akigi

e &

%100 v

Dokdmanlar
Is Akeglan

Goarevierim

Tabep Olugtur [ ]

Departman Onay:
(Gabgan) =

(Yonathci)

@  Saun Alma Onay
B conn Alms)

O— b

Baglangig

Cnaylar = _Onaylanth mp? ———

—@

Raporlar Tamamland
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Ayarlar

DocsGate
f  AnaSayis =
Gorevlerim
El Dokiemanksr
e, oo T Ty & T

A I Alugtan Tt (8) Baekleyenler [5) Tosmaerilananiar (3)
E] Gorevierim Konu Shreg Adh Gindaren Tarih Durism Iglerrier
& Onaylar . : .

M5 rraalrenmes Tabab Sabn Alma Takebi Al Yilrmar 12, 0al 004 1024 Satify Dy ids
[B) Rapodar

Shzleprme onagn Sozbegme Sleec Deynep Kinra 11,04 2024 15:32 Beklomade
8 Ayardar

|zin tabebi ¥ SUreci Meheriet Demir 10,04.2024 05:17 Sirin Onaymards

Faiturs o Mushpebe Slinecd Aype Colll 0r3, Dl 2024 16041 Bekbpminde Irucede

Proje dolojenae Proge Gnamn Emee Arslan 0, Dl 2024 1103 zin Onannnarnd I

Surecleriniz dijital, isleriniz daha hizl.
DAHA VERIMLI, DAHA KONTROLLU, DAHA FAZLASI

M3S |
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DOCSGATE

DOF Yénetimi

Kurumsal Dokiiman ve Sure¢ Yonetim Platformu

Uygunsuzluklari firsata donustirin.

Diizeltici ve dnleyici faaliyetlerinizi (DOF) sistematik bir sekilde ydnetin, kalite stireclerinizi

strekli iyilestirin. Tum DOF kayitlarini tek platformda izleyin, sorumluluklari atayin ve

sonuclandirma sureclerini kolayca takip edin.

DOCSGATE

A

@ Kalite Dwektora

W AnaSafs DOF Kayitlari
[A Dokiman
Tdm Duruenlar w Tam Oncelikler w Tiim Kategoriler v Q Tre]
do Sireg . .
DOF No Konu Kaynak Tipd Kategori Oncelik Sorumiu Durum Hedef Tarih Olugturma Tarihi tylemler
[©) E-Beige
DOF-2024-0007  Misten shoneti - gec besmat  Misteri Sicayeti Hizmet, Kalbbes & Yiktek Ayse Ylmaz Bl 25,04 2004 10.04. 2024
[2] Raporiar
DOF-2024-0006 I bethik bulgusy k Tetkik Slines # Orta Miehmiet Dermie Planlansyor 30.04. 2024 08.04.2024
£ Taumlar
@ DOF-2024-0005  Unlin uyguesuriodu Uirien f Hizrmet LUrtn Kalitesi ® Yikoek eynep Kaya Uygulaneyor 20004 2024 05.04.2024
fyariar
DOF-2024-0004  Tedarikg performanss Tedarikei Tedarnk Zingiri & Orta Ahmet Arslan Etkinlik Kontroll 18.04.2024 01.04.2024
DOF-2024-0003 Yasal gtk Miszuat Liyum @ Duslk ELf Sahin Tamamiands 120882024 28.03.2024
DOF-2024-0002  Risk analizi gictis Rk Stratejik & Ota Murat Kox iptal Eciidi = 20.03.2024
DOF2024-0001  Proses plestirme Sneriss  Calegan Onerisi Verimlidlk @ Dupik Seda Mur Kapatilds 10.04.2024 15.03.2024
T kaynttan 1 - 7 aras gosterinyor '
Oncelik seviyeleri ve SLA mantigi 2 Kategoriler, kaynak tipleri ve etki alanlan
o - . . . s o == e e i
‘ : ) DOF kayitlarinizi 6ncelik seviyelerine gore . — Uygunsuzluklarin kaynadini, kategorisini

'
./

yonetin, SLA sureleri ile zamaninda
aksiyon alin.

DOF tipleri ve durum yasam dongiisii

Diizeltici, dnleyici, iyilestirici vb. DOF tipleri
ile kayitlarinizi yénetin ve durum
adimlarini izleyin.

Kalite siireclerinde izlenebilir aksiyon yonetimi

ve etki alanini tanimlayarak dogru
siniflandirma yapin.

Onay gerektiren adimlarin kontrolii

Tanimlanan onay akislari ile DOF siireclerinde
gerekli kontrol ve yetkilendirmeleri
saglayin.

Tiim DOF aktivitelerini kayit altina alin, gerceklestirilen aksiyonlari izleyin

ve raporlarla srekli iyilestirmeyi destekleyin.

M3S |
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BELGELEEDEN DAMA FAILAS)

BELGE ISLEMLERI

R Tarama, Yiikleme, E-Posta, PDF ve E-imza

Fiziksel ve dijital belgeleri hizla sisteme alin, gtivenli sekilde paylasin,

Kurumsal Dokidman ve Sureg¢ Yonetim Platformu

duzenleyin ve e-imza ile sureclerinizi tamamlayin

-
-

TWAIN/WIA
destekli tarama

Uyumiu tarayicilaria dogrudan
sistemn uzerinden tarama yapin.
Tek tikla cok sayfal belgeleri
dijital ortama aktann.

&

Profil ile
kontrollu kayit

Belgeleri, onceden tanimli
profiller ile dogru klasdrlere,
dogru bilgilerle ve standart
alanlarla kaydedin.

ror
PDF birlestirme
ve diizenleme

Birden fazla belgeyi tek PDF'de
birlestirin. Sayfa déndurme,
silme, yeniden siralama ve
filigran ekleme qgibi islemlerle

PDF lerinizi kolayca diizenleyin.

MM3S

MERT BLGISAAIR SISTENLERI

“&

[B) Tarama
Tarama Ayaria Orirbeme

Eaymak
Beothér MEC-LZTS00W [TWAIN) -

Rienk Modu CasGnlrkik

Rienkh - 00 D w

Kafnt Boyutu

{tomati "

H Cak Ryl tarama (ADF)

Taramay) Baplat

Belge Bilgileri
Bedge Thrd Shzlesme
Kurum / Kig ABC Teknoloji A 5. Q
Tagih 07032025
K Hiprmel Sonhepmis
Apklama 2025 il hamet sozlegrmes
Kl dr Soabigrmitbi b
Etslostler sithepme X 2025 X
B POF islemleri
Bardegtir Deirenile Filagpran Deanucgtis
P 3
+
Dosya Ekle
1 2 3
& Yukan & Apd B

PDF'yi Birlegtic

Belge Ekle
Dovya Yikle Tarama F-Poats
Dosyalan buraya surukleymn

weya dosya segin.

H

Surukle-birak
dosya yiikleme

Belgeleri kolayca surikleyip
birakarak sisteme yukleyin.
Toplu dosya yukleme ile
zamandan tasarruf edin.

7

E-posta gonderme
ve gonderilen kayitlar

Sistem icinden dogrudan
e-posta gonderin. Gonderilen
e-postalar otomatik olarak
kayit altina alimir, tum
iletisim gegmisine kolayca
ulasgin.

/.

Akilli kart ile
e-imza surecleri

Elektronik imza ile belgelerinizi
guvenle imzalayin. Akilh kart
desteqi ile yasal uyumiu,

huzh ve guvenli e-imza
sureclerini yonetin.

B ssctesmepd
B tekmik_gariname.docx

B ot issesidn

s yimatpfirmacom «

& saseymepd 24nvE

[@ E-imza

Kayrt Bilgiberi

Belpe Tord

Gerdd Evrak -

AT T

Segiez -

Koni

Agiklama

Dosyalan buraya striikbeym
virya dosya secin,

B E-posta Génder

Shirpme dokosmien

Mgrhaha,
E siizlogme dokinan ekt yor dmaitads

byt Cakmale

X < E-poats Ghnder

Ganderilen E-postalar

=1 Ko
Al ydmar @ fiema com Saeume dokiman
Desfjruly Laman Damgal

Rirmel_soreimes paf

ANIS @-imaa (Alilh Kart) A
Belge bagarsrla imzalands,

Imzah belge satemi kydedidi.
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Kurumsal Dokuman ve Slre¢ Yonetim Platformu

DocsGate

BELGELERDEMN DAMHA FAZLASH

ILETISIM VE GERI BILDIRIM

© QRKod ile Sikayet ve Oneri Yonetimi

Kurum ici ve disiI paydaslardan gelen sikayet ve onerileri kolayca toplayin,
merkezi olarak yonetin, hizlica aksiyona donusturun.

“»=p8 DocsGat

BARCEANERim Sema FaEy AN

B @ Eullang)

) DocsGate

SIKAYET VE G AnaSar sikayet Yénetimi
ONERILERINIZ BiziMm iQIH B Dohuran
& r i et m LETiar W T Chrucedich b Ara
DEGERLIDIR B s okt o i
E $ih'_|'|-'el ¥idourtama . ]
] Tarih Blrim / Alan Konu Oncelik Durum
m Kapodiar
0O0N2d 1604025  Mdar bder Temizlik hizmeti haldonda Yiksek Arik
T Tarenia
ﬁ] : OO 15.04.2005 Toknik Servis Cihaz aneas Orta Incelemeds
yarkar
000022 14042005 Yemekhans Yernek kaltesi Snerisi Dz Chebldh
v o n) | 1204 3025 GLivenlit Otopark dioenhemesi Orta *ﬂi
QR KODU OKUTUN 000120 10042026  inson Kaynaklan  Galepma ortami Gerisi Dk Coz0dG
GORUSONUZU PAYLASIN
Daha iyi bir hizmet igin i

£ 1 . y
sizi dinliyoruz. M‘ .

[FIéi[F] Birim veya alan bazl QR kod iiretimi Mobil cihazdan hizh bildirim girisi

o : Her birim, lokasyon veya hizmet alani icin Kullamicilar QR kodu okutarak, form tzerinden
ozel QR kodlar olusturun. kolayca sikayet veya &nerilerini iletebilir.
Sikayet Yonetimi ekraninda merkezi takip o == Durum ve oncelik bazh simflandirma
Tum basvurular tek ekranda, diizenli ve . = Gelen bildirimleri durum ve 6ncelik seviyelerine
izlenebilir sekilde toplanr. aére kategorize edin.
Cozum sireci ve kayit gecmisi N\ PDF, PNG ve URL ciktilari
Her kaydin ¢d6zum sureci ve tum islem gegmisi b QR kodlari PDF, PNG formatinda indirebilir

sistemde saklanir, veya paylasilabilir URL olarak kullanabilirsiniz.

‘ Daha dinleyen, daha iyi bir kurum.
Sikayet ve énerileri firsata donistiriin, memnuniyeti artirin.

@
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BELGELERDEN DAHA FAZLASI Sureg Yonetim Platformu

ARAMA VE ERISIM

‘q_ E-Belge ve UBL Arama

E-Fatura, e-Arsiv, e-Irsaliye ve UBL dosyalariniza hizli, kolay
ve kapsamli arama imkani saglayin.

a e-Fatura, e-Arsiv Q Vergi numarasi, firma ad D UBL klasorii
ve e-Irsaliye destegi veya lriin igerigi ile arama Uzerinden sorgulama
Tum e-belge tirlerinde Ihtiyaciniz olan belgeye UBL dosyalan icinde de
tek arayuzden arama yapin. hizla ulasin. kapsamli arama gerceklestirin.
@ ligili belgeyi ekrana I I Dosya aramasini profil ve
hizli yansitma 1l icerik boyutuna tasiyan yapi
Arama sonuclarindan belgeyi Sadece dosya adi degil,
aninda gérintileyin., icerik ve meta verilerde de arama yapin.

3 DocsGate J:l o Kullamci ~

% Wi 5ot E-Belge ve UBL Arama
B Belgeler Tumdi e-Fatura e-Arsgiv e-Irsaliye UBL
@ E-Fatura Tarih Arahfp Belge Tury Durum Siralama
: E. 01.01.2024 = 31.12.2024 T b Tami W Tarihe gore (Yeni — Eski) W
E E-Arsiv
B Edirsaliye Arama Sonuglan (12) EFT20240001234.xml
UBL Dosyalar: Beige Adi Tiir Tarih Firma Tutar €8 1 |G %00 e () R S :

Ok Mak, 1234 Sole Mol

il Raporiar a EFT20040001234oml  e-Fatura  1806.2024  TESTAS. 12.450,00 TL TESTAS. @

@] Ayarlar §ehatiarsl [ Garantep
B) cmaneoo0serexml  easiv 17062004 TESTAS.  321000TL g i e-Fatura
SAYIN Fatura Mo : EFT20040001234
B EIR2028000098T.eml  eirsaliye  15.06.2024  TESTAS 0.00TL MERT BILGISAYAR SISTEMLERI ﬁ:ﬁ;m : ;f:i”;‘w
Gipverweder Mah, 21027 Nolu Sokak No: 5/) i . 1234567890
Sehitkamil / Gariantep '
VEN: 9876583210
E UBL_TRI-FATURAml  UBL 1006.2024 TESTAS 7.890,00 TL
Mo Mal / Hizmet Miktar Birim Fiyat Tutar
1 Edgisayar Donanim 2 Adet S.000.00 TL 10.000,00 TL
E EFT20240000456eml  e-Fatura  07.06.2024  TESTAS 4.560,00 TL _
2 Tekndk Destek Homet 1 Adet 2450000 TL 2450000 TL
Ara Toplam 1245000 TL
KOV (%20 245000 TL
Genel Toplam  14.940,00TL
L
S . UBL destegii sayesinde e-Fatura, e-Arsiv ve e-Irsaliye belgelerinizin
-belgeleriniz artik DocsGate ile ekranda. e e i
E gele a k D . at tek ekran hem teknik icerifinde hem de is verilerinde arama yaparak
- Arayin, bulun, goruntdaleyin. zamandan tasarruf edin.

MBS Mert Bilgisayar Sistemien - Glivenevier Mah., 21027 Nolu Sokak No: 5/J - Sehitkamil / Gaziantep - mert@mertbilgisayar.com - Tel: 0532 585 19 47
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Kurumsal Dokiman ve Surec¢ Yonetim Platformu

-

Ddt:sGate

BELOCELERDEN DAWMA FAZLASI

YAPAY ZEKA VE OTOMASYON

Lokal Yapay Zeka ile Otomatik Kontrol

DocsGate rutin kontrolleri zamaninda calistirir, sonucu analiz eder ve yalnizca gerektiginde aksiyon alir.

@ YEDEK KONTROLU @ AKILLI ANALiZ
Belirlenen konumda yedegin alinip alinmadigini ve Sistem, sure¢ ve SQL sonuclarini lokal 14B yapay
dosyanin saglgini kontrol eder. zeka ile sirket agi icinde degerlendirir.

@ KOSULLU AKSiYON @ OTOMATIK RAPOR
Sorun yoksa kaydeder; kritik durumda problemi ve Excel, PDF veya Word raporu olusturur, DocsGate’e
Onerilen ¢cozumu ilgili kisiye bildirir. kaydeder ve e-posta ile iletir.

DocsGate Akilli Gérev Merkezi

@ AnaSayfa Zamanlanmis Al Gorevleri
Knntrallari nlanlavin _canuclar gnaliz edin via vialnizea ru:.rol/i-iﬁinde Al civinn o Lin
@ Dokimanlar 12 38 2 36
Aktif gorev Bugunku calisma Kritik sonucg Basarili kontrol

@ Al Gorevleri
Gorev ve sonuc ozeti

@ Raporlar Yedek butunlugu kontrolu Saglam
@ Ayarlar m SQL view sonug analizi Raporlandi
m Sistem saglik taramasi Kritik
Gun sonu 6zet raporu .. . ’lanlandi

Al ANALIZ OZETI

Sorun: Yedek dosyasi eksik

Etki: Dosya sunucusu

Coziim onerisi hazirlandi

Sistemi kontrol eder, sonucu analiz eder, gerektiginde harekete gecer.

Mas Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ GUvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/] ¢ Sehitkamil / Gaziantep

MERT BILGiISAYAR SiSTEMLERI mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 10
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Kurumsal Dokiman ve Surec¢ Yonetim Platformu

pdtsGate

ELCELERDEN DAWA FAZLASI

MOBIL BILDIRIM VE AKSIYON

SMS ve WhatsApp ile Mobil Aksiyon

DOF atamalari, acil durumlar ve belgeler dogru kisiye baglantisiyla birlikte aninda ulastirilir.

@ DOF ATAMASI @ TEK TIKLA BASLAT
DOF acilip sorumluya atandiginda SMS veya Kullanici mesajdaki baglantidan ilgili kaydi acar ve
WhatsApp mesajini otomatik génderir. islemi baslatir.
ACIL DURUM @ BELGE ERIiSiMi
Zamanlanmis gorev kritik sonug uretirse ilgili Istenen belgeyi yetkili baglantiyla génderir;
departmani aninda bilgilendirir. bildirimleri merkezi olarak kaydeder.

DocsGate Bildirim Merkezi

@ ~na Sayfa SMS ve WhatsApp Bildirimleri
Dﬁl: acil duriim via halaa had|gntilarnt Anarn Licivia aninda |||:]$t|r|r\
. Dokimanlar 24 21
Bugin gonderilen Teslim edildi Bekliyor

@ Bildirimler
Bildirim sablonu ve kanal ayarlari

@ Raporlar Kanal SMS + WhatsApp
DOF #1024 atandi
. Ayarlar Olay DOF atandlélnda .
Islemi baslatmak icin dokun.
Alici Sorumlu kullanici
Baglant islemi baslat

Belge baglantisini a¢

SMS veya WhatsApp’tan bildirin, tek baglantiyla aksiyona gecirin.

Mas Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ GUvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/] ¢ Sehitkamil / Gaziantep

MERT BILGiISAYAR SiSTEMLERI mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 11
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BELOCELERDEN DAWMA FAZLASI

VERI ENTEGRASYONU VE RAPORLAMA

Coklu Veri Kaynagi Karsilastirma

Kurumsal Dokiman ve Surec¢ Yonetim Platformu

Onayli sorgular farkli sistemlerde calistirilir; kayitlar eslestirilir, farkliliklar etiketlenir ve raporlanir.

@ ONAYLI SABLONLAR

Onceden hazirlanmis sorgular kontroll ve salt
okunur baglantilarla calistirilir.

@ FARK ETIiKETLERI

Eslesiyor, Farkli veya Yalnizca Bir Kaynakta
durumlari otomatik olusturulur.

DocsGate

@ ORTAK ALAN

bir anahtar Gzerinden eslestirilir.

@ RAPOR VE BiLDIiRIiM

veya WhatsApp ile iletilir.

Kayitlar stok kodu, cari kodu veya belirlenen baska

Excel raporu kaydedilir; kritik farklar e-posta, SMS

Veri Karsilastirma

@ Anasayfa

@ Dokimanlar
@ Karsilastirma
. Raporlar

@ Ayarlar

M35

MERT BIiLGiSAYAR SiSTEMLERI
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Coklu Veri Kaynag: Karsilastirma

OI"ID\III cnrmiilart ~alickhirin nri—ak al‘qn i17orinAoan aclactirin vin F:rklarl rannrlavin
1.248 1.203 37
Karsilastirilan kayit Eslesen Farkli

Stok koduna gore karsilastirma sonucu

Stok Kodu Kaynak A Kaynak B Fark
N200 100 95 5
N201 80 80 0
N202 - 42 42
N203 120 118 2
N204 64 64 0

8

Tek kaynakta

Durum

Farkl

Eslesiyor

Yalniz B

Farkl

Eslesiyor

EXCEL OLUSTUR

Farkh kaynaklari karsilastirin, farklari yapay zekayla bulun.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ GUvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/] ¢ Sehitkamil / Gaziantep

mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47
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Kurumsal Dokiman ve Surec¢ Yonetim Platformu

-

DdcsGate

BELGELERDEMN DAWA FAZLASI

KURUMSAL E-POSTA ARSIVi

E Posta Arsivierini DocsGate’e Aktarma

POP, IMAP ve Outlook PST arsivieri mesajlari ve ekleriyle birlikte merkezi ve aranabilir kurumsal hafizaya
donusuar.

@ TAM AKTARIM @ ICERIK ARAMA
Klasorler, mesajlar ve ekler secilen kullaniciyla Gonderen, alici, konu, tarih, mesaj icerigi ve ekler
iliskilendirilerek iceri alinir. Uzerinden arama yapllir.

@ MERKEZi ARSIV @ BiLGISAYAR YUKUNU AZALTIR
Eski calisanlara ve kapanmis hesaplara ait kurumsal Buyuk PST dosyalarini kullanici bilgisayarlarinda
yazismalar korunur. tutma ihtiyacini azaltir.

DocsGate E-Posta Arsivi

@ Anasayfa E-Posta Arsivini iceri Aktar

POP, IMAP ve PST iceriklerini ekleriyle birlikte aranabilir kurumsal hafizaya dénustardn.

@ Dokimanlar
‘ Kullanici Sec G Arsivi Yukle a ice Aktar

@ E-Posta Arsivi

Kullanici ve arsiv durumu

@ Raporlar ‘ Ayse Yilmaz

) 1.240 mesaj Hazir
ayse@firma.com
@ Ayarlar Mehmet Demir )
) 860 mesaj Isleniyor
mehmet@firma.com
Eski Satis Hesabi
o 3.480 mesaj Hazir
satis@firma.com

Gonderen, konu, tarih, mesaj icerigi veya eklerde ara... “

Eski e-postalar yuk degil, aranabilir kurumsal hafiza olsun.

Mas Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ GUvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/] ¢ Sehitkamil / Gaziantep

MERT BILGiISAYAR SiSTEMLERI mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 13
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Ddt:sGate

BELOCELERDEN DAWMA FAZLASI

Kurumsal Dokiman ve Surec¢ Yonetim Platformu

OTOMATIK BELGE AKTARIMI

Ag Klasorlerini Izleme ve Otomatik
Aktarim

DocsGate tanimlanan SMB paylasimini izler; yeni belgeleri klasor yapisini koruyarak alir, OCR ve indeks
islemlerini tamamlar.

@ KLASORU iZLER @ YAPIYI KORUR

Belirlenen ag paylasimindaki yeni dosya ve alt Ortak agdaki klasér dizenini bozmadan DocsGate
klasorleri otomatik algilar.

@ OCR VE iNDEKS @ MERKEZi ARAMA

Taranmis PDF ve gorselleri okur; dosya adi ve igerik Agdaki kurumsal bilgiyi DocsGate global aramasina

bilgisini indeksler.

DocsGate

arsivine aktarir.

dahil eder.

Ag Klasori izleme

@ Anasayfa
@ Dokimanlar
@ Ag Aktarimi
. Raporlar

@ Ayarlar

M35
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Ag Klasorlerini izleme ve Otomatik Aktarim

ani halnalari alrilavnn blacAr yapu:nnu Larinnin. NCR o indal g islerr\lnrini tamamlawvin
izlenen paylasim Bugln aktarilan OCR tamamlandi incelenecek

Canhi aktarim durumu

\\SUNUCU\Finans
Fatura_2026_091.pdf

Aktarildi

\\SUNUCU\E-Belge
EArsiv_12094.pdf

OCR

\\SUNUCU\Kalite .
Indeks

Kontrol_Formu.png

\\SUNUCU\SatinAlma
Teklif_384.docx

Algila ° Aktar 6 OCR ° indeksle

Aktarildi

Yeni belgeleri otomatik olarak kurumsal hafizaya alin.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ GUvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/] ¢ Sehitkamil / Gaziantep

mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 14
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DdcsGate

BELOCELERDEN DAWMA FAZLASI

KiSISEL CALISMA ALANI

Kurumsal Dokiman ve Surec¢ Yonetim Platformu

Kisisellestirilmis Ozet Paneli

Kullanici gunluk belgelerine dosya sisteminde dolasmadan, arama yapmadan ve tek ekrandan ulasir.

@ KiSISEL OZET

Toplam belge, klasor ve kullanilan depolama alanini
gosterir.

@ SON EKLENENLER

Kullanicinin yakin zamanda yukledigi dosyalara
dogrudan erisim saglar.

DocsGate

@ SON AKTIVITE

En son acilan veya degistirilen belgeyi ve yakin
ddnem hareketlerini gosterir.

@ FAVORILER

Sik kullanilan belge ve klasorleri arama yapmadan
tek tiklamayla acar.

Kisisel Ozet Paneli

@ ~nasayfa Merhaba, kisisel calisma alaniniz
Bplnglnrini—l cnn iclamlarini> ve fa\lnrilorini—l +talr alranAda
@ Dokimanlar 34 14 68.56 MB Aktif
Toplam belge Klasor Kullanilan alan Son aktivite
@ Ozet Paneli
@ Raporlar .
Son Eklenen Dosyalar Favoriler
Teklif_ 2026.pdf Bugiin 10:42 ]
@ Ayarlar Finans
Sozlesme.docx Diin 16:18
Sozlesmeler
Kalite_Raporu.pdf 18 Eylil
Kalite Belgeleri
Blitce.xlIsx 17 Eylul

Dis Ticaret

Belgeleriniz, son islemleriniz ve favorileriniz tek ekranda.

Mas Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ GUvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/] ¢ Sehitkamil / Gaziantep
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

BELGE
Dokuman ve Klasor Yonetimi

Bir belgenin yasami tek kayitta izlenir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Kalite sorumlusu yeni uretim talimatini Belgeyi dogru klasore yukle
sisteme yikler. Onceki stirim de tutuldugu

icin vardiyalar ayni dosyanin farkli

kopyalariyla calismaz.

SUREC 4  SONUC
Onizle ve ilgili kayda bagla; yeni strim Hangi belgenin gincel oldugu ve kimin ne
yayinla zaman islem yaptigi goérulebilir.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Uretim Talimati / MX-12

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
@® Doki I A Jretim Tali Surim
okumanlar ra: Uretim Talimati Giincel
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Talimat_MX12 Rev3.pdf Belgeyi dogru klasoére yikle _
- — Islemde
® Arama
Talimat MX12 Rev4.pdf Oni ilgili .
‘ - B pd Onizle ve ilgili kayda bagla Kaydedildi
@® Raporlar
Revizyon Notu.pdf Yeni strimi yayinla

Tamamlandi

REVIZYON GECMISI

Dosya/klasor yapisi, yukleme, onizleme, yeniden adlandirma, iliskilendirme, strum, aktivite ve kilit bilgileri.

Hangi belgenin guncel oldugu ve kimin ne zaman islem yaptig: gorulebilir.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
Mas mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 16
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

SATIN ALMA

Satin Alma Talebi ve Teklif

Ihtiyactan onaya kadar kayit kopmaz.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Uretim sorumlusu acil yedek parca talebi acar. ihtiyaci kaydet
Satin alma teklifleri toplar, talep numarasina
baglar ve ydneticiye karar icin gonderir.

SUREC 4  SONUC

Teklifleri ayni talebe ekle; kosullari karsilastir Tedarik karari dayandigi evrak ve onaylarla
birlikte aciklanabilir.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Satin Alma Talebi / SAT-0812

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
@® Dokiimanl Ara: Satin Alma Talebi Asama
okumanlar ra: Satin Alma Talebi Onayda
) KAYIT ILGILi ISLEM DURUM
@® Sirecler
. Yedek Parca Talebi ihtiyaci kaydet .
Islemde
® Arama
Tedarikci Teklifleri Teklifleri talebe ekl
‘ C eklifleri ayni talebe ekle Caydedild
@® Raporlar
Yonetici Onayi Kosullar karsilastir

Tamamlandi

TALEP DOSYASI

Talep, teklif, belge ve onay akisinin birlikte kullanildigi kurumsal senaryo.

Tedarik karari dayandigi evrak ve onaylarla birlikte aciklanabilir.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
Mas mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 17
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

SATIN ALMA

Teklif Karsilastirma

En dUsuk fiyat her zaman dogru secim degildir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Uc tedarikcinin teklifinde fiyat, teslim tarihi ve Teklifleri topla
teknik uyum farklidir. Uzman belgeleri ayni
talebe baglayip karar notunu ekler.

SUREC 4  SONUC
Fiyat ve termini yan yana koy; teknik Kararin yalnizca rakama degil dlculebilir
uygunlugu degerlendir kriterlere dayandigi gosterilir.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Teklif Karsilastirma / SAT-0812

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
@® Doki I klif | Termin
okumanlar Ara: Teklif Karsilastirma 3 giin
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Tedarikci A » 42.000 TL Teklifleri topla .
Islemde
@® Arama
T rikci B ¢ 45, TL [ ini
‘ edarikc 5.500 Fiyat ve termini yan yana koy Kaydedildi
@® Raporlar
Tedarikci C »« 44.200 TL Teknik uygunlugu degerlendir
Tamamlandi
KARAR NOTU

Coklu teklif dosyasi, profil alanlari, iliskilendirme ve gorev/onay kurgusuyla orneklenmistir.

Kararin yalnizca rakama degil olculebilir kriterlere dayandig: gosterilir.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
Mas mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 18
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

SAHA
Isci QR Bildirimi

Calisanin sesi dogru birime kayit olarak ulasir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Operator calisma alanindaki QR kodu QR kodu okut
okutarak glvenlik énerisini iletir. Bildirim iSG
birimine duser ve islem durumu takip edilir.

SUREC 4  SONUC
Konuyu ve aciklamayi gir; ilgili birime Sahadaki konu sozlU bildirime sikismadan
yonlendir izlenebilir kayda donusur.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

ISG Bildirimi / Fabrika 2

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
® Doki : . idirimi Oncelik
okumanlar Ara: ISG Bildirimi Yiiksek
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Calisma alani bildirimi QR kodu okut _
Islemde
@® Arama
Fotograf ve aciklama K kI i
‘ g C onuyu ve acgiklamayi gir Kaydedildi
@® Raporlar
ISG sorumlusu yaniti ilgili birime yénlendir

Tamamlandi

BILDIRIM KAYDI

QR karti, bildirim tard, gonderen, durum, oncelik ve kayit tarihi.

Sahadaki konu sozlu bildirime sikismadan izlenebilir kayda donusur.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
Mas mert@mertbilgisayar.com ¢ Tel: 0532 585 19 47 19
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

SAHA
Makine QR ve Bakim Talebi

Ariza kaydi dogru makineyle baslar.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

MX-12 operatort makine Uzerindeki QR kodu Makinedeki QR’I okut
okutur; durus nedenini bildirir. Bakim

sorumlusu talebi ve eklenen fotografi

inceleyerek is planlar.

SUREC 4  SONUC
Arizayi bildir; bakim gorevini ata Makineye bagli ariza gecmisi ekipler arasinda
kaybolmaz.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Makine MX-12 / Ariza Talebi

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
® Doki | ) Durum
okiimanlar Ara: Makine MX-12 islemde
) KAYIT ILGILi ISLEM DURUM
@® Sirecler
. QR uUzerinden ariza Makinedeki QR’I okut _
Islemde
® Arama
Bakim gorevi A ildi
‘ g rizayi bildir Coydedita
@® Raporlar
MUdahale tutanagi Bakim gorevini ata

Tamamlandi

MAKINE GECMISI

QR sikayet/ariza kaydi, oncelik ve ilgili belge/gorev akisiyla kurgulanan senaryo.

Makineye bagh ariza gecmisi ekipler arasinda kaybolmaz.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

KALITE
Musteri Sikayeti ve iade

Musteri geri bildirimi kok nedene baglanir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Musteri teslim aldigi partide hata bildirir. Ekip Sikayeti kaydet
sevkiyat evrakini, trun lotunu ve kalite
tutanagini iliskilendirip DOF siirecini baslatir.

SUREC 4  SONUC
Parti ve belgeleri bul; ilgili ekiplere gorev ac¢ Yanit, tek kisinin hafizasi yerine kanitl strece
dayanir.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Musteri Sikayeti / Lot 417

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
. D k.. I . . . . Durum
okiimanlar Ara: Mdusteri Sikayeti Acik
) KAYIT ILGILi ISLEM DURUM
@® Sirecler
. Musteri bildirimi Sikayeti kaydet .
Islemde
® Arama
vkiyat ve kalite evraki i i
‘ Sevkiyat ve kalite evra Parti ve belgeleri bul Kaydedild
@® Raporlar
DOF ve kapanis kaniti ilgili ekiplere gérev ac

Tamamlandi

SIKAYET DOSYASI

Sikayet kaydi, belge iliskilendirme, gérev ve DOF tizerinden érneklenen siirec.

Yanit, tek kisinin hafizasi yerine kanith surece dayanir.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

BELGE

Tarama ve Belge Toplama

Kagit evrak dogrudan dijital akisa katilir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Muhasebe gorevlisi imzali tutanagi tarar, Tarayiclyi sec
uygun klasore ve profile yukler; gelen

elektronik kopyayi ayni kayit dizeninde

yonetir.

SUREC 4  SONUC

Renk/DPI/cift yon ayarla; tara ve onizle Fiziksel kayit daha ilk adimda aranabilir bir
kurumsal belgeye donusdur.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Gelen Evrak / Tutanak

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
@® Doki | A Gelen Evrak Kaynak
okiimanlar ra: Gelen Evra TWAIN/WIA
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Tarayicidan alinan belge Tarayiclyl seg .
Islemde
® Arama
Onizleme ve profil Renk/DPI/cift y§ |
‘ P eni/ fcift yon ayarla Kaydedildi
@® Raporlar
Kaydedilen PDF Tara ve Onizle

Tamamlandi

BELGE ONIZLEME
TWAIN/WIA, feeder, duplex, DPI, renk modu; PDF/PNG/JPG/TIFF dosyas! yukleme alternatifi.

Fiziksel kayit daha ilk adimda aranabilir bir kurumsal belgeye donusur.

Mert Bilgisayar Sistemleri ¢ Guvenevler Mah. 21027 Nolu Sokak No: 5/) ¢ Sehitkamil / Gaziantep
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

BELGE

PDF Birlestirme

Daginik eklerden tek okunur dosya hazirlayin.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Sozlesmenin ana metni, imza sayfasi ve PDF dosyalarini seg
teknik eki ayri PDF’lerdedir. Kullanici dosyalari
siralayip tek pakette birlestirir.

SUREC 4  SONUC

Siralamayi degistir; yeni dosyayi adlandir Onaya giden belge paketi eksiksiz ve tek
yerde tutulur.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

PDF Dosya Hazirlama

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
@® Dokiimanl Ara: PDF D Hazirl Giku
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Sozlesme Ana Metin.pdf PDF dosyalarini seg .
Islemde
@® Arama
Teknik Ek.pdf gisti
‘ pd Siralamayi degistir Kaydedildi
@® Raporlar
imza Sayfasi.pdf Yeni dosyay! adlandir

Tamamlandi

DOSYA SIRALAMASI

Birden fazla PDF secimi, yukari/asagi siralama ve cikti dosyasi olusturma.

Onaya giden belge paketi eksiksiz ve tek yerde tutulur.
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

ONAY

E-imza ve Smart Card

Onaylanan surum elektronik olarak imzalanir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Genel mudur onayl PDF’yi acar, kart imzalanacak PDF’yi ac
okuyucusunu ve sertifikasini secer; PIN ile
imzalama islemini tamamlar.

SUREC 4  SONUC
Kart/sertifikayi dogrula; pin ile imzala Belge uUzerindeki imza adimi is akisinin parcasi
olur.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

E-imza / Onayli Belge

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
® Doki , A E.i Baglanti
okumanlar ra: E-Imza Hazir
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. imzalanacak PDF imzalanacak PDF'yi ac¢ _
Islemde
@® Arama
Kart ve sertifika Kart/sertifik grul
‘ art/sertifikay! dogrula Coydedila
@® Raporlar
imzali cikti PIN ile imzala

Tamamlandi

SERTIFIKA BILGISI

Smart Card baglantisi, kart/sertifika bilgisi, okuyucu seri numarasi ve PIN secimi.

Belge uzerindeki imza adimi is akisinin parcasi olur.
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DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

GUVEN

Belge Dogrulama ve Butunluk

Belgenin degistirilip degistiriimedigi sorgulanir.

1  IHTIYAC

Tedarikciye iletilen onay belgesinin karsi
taraftaki kopyasi QR dogrulamasiyla kontrol
edilir. Dosya 0zeti kayith sGrumle

karsilastirilir.

SUREC

Dogrulama kodu uret; qr baglantisini paylas

DocsGate

@® Ana Sayfa

@® Dokimanlar

@® Sirecler

@® Arama

@® Raporlar

2 LK ADIM

Belgeyi kayit altina al

4  SONUC

Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

Belgenin kaynagi ve degisiklik durumu kontrol

edilebilir.

Belge Dogrulama / QR

Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta

Ara: Belge Dogrulama

KAYIT

. Onay Belgesi.pdf

‘ Kayith dosya Ozeti

Dogrulama sonucu

QR SONUCU

Ornek senaryo gorinimi

ILGILi ISLEM

Belgeyi kayit altina al

Dogrulama kodu uret

QR baglantisini paylas

QR ve SHA-256 ile butlnlik kontroli 2026 senaryo katalogunda anlatilan kullanimdir.

Belgenin kaynagi ve degisiklik durumu kontrol edilebilir.

MM3S
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

YONETIM

Kisisel Veri ve Islem Izleri

Hassas belgede erisim ve islem gecmisi gorunuar.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

IK ydneticisi 6zlUk dosyasina rol bazli erisim Veri taranu siniflandir
tanimlar. Denetimde belgenin surumunu,
kimin eristigini ve yapilan islemleri inceler.

SUREC 4  SONUC

Yetki kapsamini daralt; islem gecmisini incele KVKK sureclerini destekleyecek izlenebilir
kayit yapisi olusur.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Personel Dosyasi / Yetki

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
® Doki | A p D Gorunarlak
okKumahnilar ra: rersonel bosyasl Yetkili
KAYIT ILGIiLi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Personel sozlesmesi Veri tarina siniflandir _
Islemde
@® Arama
Erisim ve islem gecmisi Yetki k daralt
‘ S S gecmis etki kapsamini dara Kaydedildi
@® Raporlar
Saklama karari islem gecmisini incele

Tamamlandi

ISLEM KAYITLARI

Yetki, surium ve aktivite kayitlar; saklama/imha uygulamasi kurum politikasiyla ayrica tanimlanmalidir.

KVKK sureclerini destekleyecek izlenebilir kayit yapisi olusur.
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DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

YAPAY ZEKA

DocsKey Al ile Belge Sorgulama

Kurumsal bilgiye soru sorarak ulasin.

1  IHTIYAC

Teknisyen “MX-12'de filtre degisimi nasil

2 LK ADIM

Soruyu dogal dille yaz

yapihr?” diye sorar. DocsKey Al yetkili
belgelerde ilgili talimati bulup yaniti kaynak

belgeyle sunar.

SUREC

Yetkili kaynaklari tara; yaniti ve kaynagi

goster

DocsGate

@® Ana Sayfa

@® Dokimanlar

@® Sirecler

@® Arama

@® Raporlar

4  SONUC

kullanici kaynagi inceleyebilir.

DocsKey Al / MX-12

Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta

Ara: DocsKey Al

KAYIT

. Soru: Filtre nasil degisir?

‘ Yanit: Talimatin 4. adimi

Kaynak: Talimat Rev.4

KAYNAK BAGLANTISI

Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

Yanit dogrulanabilir bir belgeye baglandigi icin

Ornek senaryo gorinimi

ILGILi ISLEM

Soruyu dogal dille yaz

Yetkili kaynaklari tara

Yaniti ve kaynagi goster

Kaynak
Belge

DURUM

islemde

Kaydedildi

Tamamlandi

Kaynak goOsteren, yetkiye bagli kurumsal belge sorgulamasi katalogda yer alan DocsKey Al senaryosudur.

Yanit dogrulanabilir bir belgeye baglandigi icin kullanici kaynagi inceleyebilir.
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

MOBIL

Mobil Kanaldan Al Sorgulama

Sahadaki soru masaya donmeden yanitlanir.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Satis temsilcisi musterideyken sozlesmenin Mobil kanali a¢
teslim maddesini sorar. Mesajlasma

kanalindan soru iletir; yanit yetkili belgeye

referans verir.

SUREC 4  SONUC

Soru gonder; kaynakl yaniti al Saha ekibi dogru metne hizli ulasir; kaynak
kontroll korunur.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

® £nasoyta Mobil Sorgu / Sozlesme

Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta

@® Doki I bil Kanal
okumanlar Ara: Mobil Sorgu Mobil
KAYIT ILGILi ISLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Soru: Teslim maddesi nedir? Mobil kanali ac¢ .
Islemde
® Arama
‘ Yanit ve madde referansi Soru génder
Kaydedildi
@® Raporlar
Yetkili belgeye gecis Kaynakh yaniti al

Tamamlandi

KAYNAK BELGE

WhatsApp benzeri kanal ve DocsKey Al birlikte ele alinan kurumsal kullanim senaryosudur.

Saha ekibi dogru metne hizli ulasir; kaynak kontroli korunur.
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

CALISMA ALANI

Kisisel Panel ve Favoriler

Gunluk isler tek bakista gorunur.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Proje ybneticisi gune basladiginda kendisine Panele giris yap
atanmis isleri, son actigli dosyalari ve favori
sozlesmelerini panelinde gorur.

SUREC 4  SONUC
Acik gorevlere bak; favori belgeyi ac Sik kullanilan kayitlara klasor aramadan
erisilir.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Surec¢ Raporu / Bu Hafta

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
® Doki | . Filtre
okimanlar Ara: Sureg Raporu Haftalik
) KAYIT ILGILi ISLEM DURUM
@® Sirecler
. Acik gorevler Panele giris yap .
Islemde
@® Arama
Termin yaklasan DOF Acik gérevlere bak
‘ y S cik gorevlere ba Coyaedia
@® Raporlar
Tamamlanan onaylar Favori belgeyi ac

Tamamlandi

AKTIVITE AKISI

Kisisel 0zet, favoriler, son belgeler, belge sayisi ve kullanilan alan senaryosu.

Sik kullanilan kayitlara klasor aramadan erisilir.
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== Kurumsal DokUiman ve Surec Yonetim Platformu

-

DocsGate

BELGELERDEN DAWA FAZLAS)

YONETIM

Raporlama ve Izlenebilirlik

Gecikmenin nerede olustugu gorundar.

1  IHTIYAC 2 ILK ADIM

Operasyon yoneticisi acik gorevleri ve Acik kayitlari listele
kapanmamis DOF kayitlarini inceler. Sorumlu,

termin ve son islem bilgisini kullanarak

toplanti gundemini olusturur.

SUREC 4  SONUC
Durum ve Onceligi filtrele; aktivite kaydini Rapor tartismasi somut kayit ve zaman
incele cizelgesine dayanir.

DocsGate Ornek senaryo gorinimi

Gonderilen E-Posta

@® Ana Sayfa
Belgeler ve ilgili islemler tek kayitta
@® Doki | A Gonderilen E-P Durum
okumanlar ra: Gonderilen E-Posta Goénderildi
KAYIT ILGIiLi iSLEM DURUM
@® Sirecler 3
. Alici ve konu Acik kayitlan listele .
Islemde
@® Arama
Onayl teklif eki D onceligi filtrel
‘ y urum ve onceligi filtrele LT
@® Raporlar
Gonderim kaydi Aktivite kaydini incele
Tamamlandi
EK DOSYA

GoOrev, sureg ve aktivite kayitlarindan izlenebilirlik; KPI/SLA yonetim panosu katalog senaryosudur.

Rapor tartismasi somut kayit ve zaman cizelgesine dayanir.
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